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DECOUVRIR,
S’EVADER,
REVER!




Beauharnois

Le document explicatif de la Bibliothéque de Beauharnois
est préparé par le Service des communications, en collaboration avec le
Service des loisirs, de la culture et de la vie communautaire.

Version 3 - 2019

La bibliotheque vous offre un environnement moderne, confortable
et convivial, propice a la découverte, a I’évasion et au réve. Voila
un lieu accueillant qui favorise I'accés a la culture, a 'éducation et
a I'information. Votre bibliothéque vous propose une multitude de
services permettant de répondre aux besoins de tous. Partager la
passion de la lecture et I'éveil a la culture, c’est savoir se faire plaisir!

‘ S'abonner

Pour pouvoir emprunter des documents a la bibliothéque, vous devez

avoir une carte d’abonnement.

- La carte est gratuite pour les résidents de Beauharnois, sur présentation
d’une preuve d’identité et d’'une preuve de résidence;

- L’abonnement doit étre renouvelé aux 2 ans (sauf exceptions). Au moment
du renouvellement, les mémes piéces d’identité sont exigées;

- Les non-résidents peuvent également s’abonner en versant des frais

annuels de 60$;

- En cas de bris ou de perte, la carte peut étre remplacée moyennant

des fraisde 5%;

- |l est possible d’'obtenir des abonnements pour les garderies,
les professeurs enseignants a Beauharnois et les organismes reconnus
par la Ville. Renseignez-vous au comptoir de prét pour connaitre les

différentes procédures a suivre.

ABONNEMENT
RESIDENTS 16 ANS ET PLUS

- Preuves de résidence acceptées:
permis de conduire, compte de
taxes municipales ou scolaires,
factures d’Hydro-Québec, de Bell
ou tout autre document officiel

portant votre nom et votre adresse.

- Preuves d’identité acceptées
(avec photo): permis de conduire,
carte d’assurance maladie ou
carte étudiante.

ABONNEMENT
RESIDENTS 15 ANS ET MOINS

- L’enfant doit étre accompagné
d’au moins un parent et faire
la preuve du lien familial. Si le
parent ne possede pas une carte
de la bibliothéque, il doit fournir
une preuve de résidence.

- Preuves d’identité acceptées:
certificat de naissance, bulletin
scolaire, carte d’assurance
maladie.
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POLITIQUE DE PRET

- Sur présentation de leur carte de membre, les usagers peu-
vent emprunter 10 documents a la fois incluant un maximum
de 3 revues, de 2 DVD, de 2 livres audio, de 4 nouveautés
romans pour les adultes ou de 4 nouveautés de la collection
générale, pour une période de 21 jours ouvrables.

- L’abonné est responsable de tous les documents empruntés avec
sa carte et s’engage a respecter les reglements de la bibliothéque
et a manipuler les documents avec soin.

- Les parents sont responsables des documents empruntés
par leurs enfants de moins de 16 ans.

- Il est interdit d’écrire dans les livres, de découper les pages
ou de les écorner. S’il vous arrive d’endommager un document
ne tentez pas de le réparer vous-méme.

DOCUMENTS PERDUS
0U ENDOMMAGES

L’abonné qui perd ou qui endommage
un document est tenu de défrayer
le colt de remplacement en plus
des frais de traitement et d’ad-
ministration. Lorsqu’un document
emprunté n’est pas rapporté a la
bibliothéque apres 50 jours, une
facture est émise et envoyée a
'usager par la Ville de Beauharnois
pour le remboursement complet.

RETARD

Chaque document rapporté aprés
la date d’échéance entraine une
amende de 0,25$% par jour ouvrable,
par document, pour un maximum
de 305.

RESERVATION

Il est possible de réserver un
document déja emprunté. Quand

le livre est disponible, 'usager est
aussitot avisé et il doit le réclamer
dans les 3 jours ouvrables qui
suivent. Une réservation non
réclamée est automatiquement
annulée. Il sera alors possible de
refaire une réservation qui sera
automatiquement placée a la fin
de la liste. Nous limitons ce service
a 6 réservations actives a la fois,
par personne.

RENOUVELLEMENT

Il est possible de renouveler un livre
2 fois au maximum. Si le livre est
réservé, s’il y a un retard, s’il s’agit
d’un roman en nouveauté ou
d’une revue, il n’est pas possible
de le renouveler.

*Les tarifs et les amendes sont sujets a changement.
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SERVICES OFFERTS

Pour étre informé des activités offertes, il suffit de visiter la
bibliothéque, de consulter le calendrier des événements du site
Internet de la Ville de méme que les publications municipales.

Ordinateurs, Internet et Wi-fi

Des ordinateurs sont mis a la disposition de tous pour naviguer sur
Internet ou faire des travaux. Il est possible de réserver un ordinateur
jusqu’a une semaine a I'avance. La durée de réservation maximale est

de 2 heures par jour. L'utilisation est gratuite. Un réseau Wi-fi est aussi
disponible et les jeux interactifs sont interdits. Les impressions en noir et
blanc sont chargées au tarif de 0,25% par page.

Aide au lecteur et suggestions

Le personnel du service d’aide au lecteur est disponible pour guider la
recherche d’'information et offrir des conseils personnalisés.

Local pour travaux d’équipe

Pour les abonnés de 16 ans et plus, un local pour les travaux d’équipe

est disponible sur réservation. Il est possible de réserver la salle jusqu’a
une semaine a I'avance. La durée de réservation maximale est de 2 heures
par jour. L'utilisation est gratuite. Le local ne doit pas étre utilisé a

des fins commerciales.

TYPE DE DOCUMENTS DISPONIBLES A LA BIBLIOTHEQUE

TOUT-PETITS

Livres cartonnés

Livres pour
apprendre

Histoires courtes
Livres jeux

Livres numériques
Revues

Sacs thématiques
DVD

JEUNES

Romans
Documentaires
Bandes dessinées
Mangas

Livres numérigues
Revues

DVD

ADOLESCENTS

Romans

Bandes dessinées
Mangas

Livres numériques
Revues

DVD

ADULTES

Romans
Documentaires

Livres de
références

Bandes dessinées
et mangas

Revues et
journaux

Livres en gros
caracteres

Livres numériques
DVD

Partitions
musicales
Livres audio
et livres audio
numeériques
Méthodes de
langue

Liseuse



SERVICES

EN LIGNE

En tout temps, vous pouvez consulter en ligne le catalogue
de la bibliothéque. Vous pouvez effectuer une recherche,
conserver les résultats, les imprimer, accéder a I’historique
de vos recherches antérieures et recevoir des courriels pour
les ajouts de nouveaux livres.

Pour accéder a votre dossier et aux services en ligne, ’'abonnement
doit étre valide. L’abonnement doit étre renouvelé aux 2 ans.

Pour consulter
votre dossier d’usager

Sur le site Internet de la Ville, sous I'onglet « Vivre » , sélectionnez
« Bibliothéque ». Cliguez ensuite sur « Catalogue en ligne », puis sur
«Mon dossier ».

Il vous suffit ensuite d’entrer votre numéro d’identification et votre mot
de passe. Le numéro d’identification correspond au numéro de membre
sur votre carte. Le mot de passe correspond a votre année de naissance
(AAAAMMUY).

Vous pourrez changer votre mot de passe lors de votre premiére visite,
en vous rendant sous I'onglet « Informations personnelles» pour
compléter les cases appropriées.

CATALOGOUE BN
LICHE

RENOUVELLEMENT

Pour renouveler des livres empruntés, vous devez aller sous I'onglet
«Mes emprunts » et cliquer sur « Renouveler » a coté du titre du document.

Prenez note que vous ne pourrez pas effectuer de renouvellement si:

- Le document est en retard;

- Le document est réservé par un autre usager;
- Vous avez atteint le nombre maximum de renouvellement (2);
- Le document est un roman pour adulte classé dans nos nouveautés

Ou une revue.

RESERVATION

Il est possible de réserver un
document non-disponible a partir
du catalogue en ligne. Cliquez sur
«Réserver » a droite de la notice
du livre.

HISTORIQUE DES PRETS

Il est possible de consulter la liste
des titres déja empruntés. Vous
devez ouvrir 'onglet « Mes lectures
passées ».

FRAIS ET AMENDES

Il est possible de voir les frais et
amendes au dossier. Dans le dossier
d’un adulte déclaré responsable
des dossiers de ses enfants, il y aura
les frais des autres membres de

la famille.

EFFECTUER UNE RECHERCHE

A l'ouverture du catalogue en ligne,
vous pouvez directement effectuer
une recherche en inscrivant un mot
clé dans I'encadré.

Vous pourrez constater la
disponibilité des documents et
connaitre leur cote afin de pouvoir
les localiser sur nos rayons. Vous
pouvez aussi affiner votre recherche
en cliquant sur les différents liens

a gauche de I’écran. |l est aussi
possible de faire une recherche

plus approfondie en cliquant sur
«Recherche avancée ».
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SERVICES EN LIGNE

LE PANIER

Le panier permet de conserver des résultats de recherche qui pourront
étre imprimés ou envoyés par courriel. Pour ajouter une notice au panier,
il suffit de cliquer sur « Ajouter au panier» a la droite de la notice.

Le panier sera conservé pour la durée de la session courante jusqu’a

ce gu’une fin de session soit effectuée, mais ne permet pas de réserver
des documents.

HISTORIQUE DE RECHERCHE

En cliquant sur I'onglet « Historique de recherche » vous accédez a la liste

des recherches effectuées dans le catalogue depuis le début de la session.

Les résultats sont triés par ordre chronologique. Pour chaque requéte
effectuée, il est possible de réafficher les résultats. L’historique
est conservé tant qu’une fin de session ne sera pas demandée.

VEILLE INFORMATIONNELLE

Il est possible de recevoir un courriel vous avisant de I'ajout au catalogue
de nouveaux livres d’un auteur ou sur un sujet que vous aimez. |l suffit de
se connecter a son dossier dans la fenétre de recherche a I'aide de votre
identifiant et de votre mot de passe.

Effectuez votre recherche et cliquez sur « Conserver la recherche ».
Avant d’enregistrer la recherche, vous devrez spécifier la fréquence des
alertes ainsi que la description.
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LIVRES NUMERIQUES

Les membres de la bibliotheque peuvent emprunter des
livres numériques. Ceux-ci sont compatibles avec la plupart
des liseuses, des ordinateurs, des tablettes numériques et

des téléphones intelligents.

Informations utiles avant de débuter

Lors de votre inscription au comptoir de prét, la bibliothéque
vous attribuera un identifiant et un mot de passe. Pour accéder au service,
vous devrez également avoir une adresse courriel.

AIDE-MEMOIRE A COMPLETER

Identifiant
Mot de passe
Courriel

Mot de passe Adobe

PRETNUMERIQUE.CA

A l'ouverture du catalogue en ligne,

vous devez sélectionner
«Mon dossier»:

Entrez votre identifiant et votre
mot de passe.

Vous devez ensuite ouvrir 'onglet
«Ressources numériques »:

Cliquez sur « PRETNUMERIQUE.CA »

Dorénavant, si vous possédez une
tablette ou un téléphone intelligent,
vous pourrez utiliser le lecteur Web
de votre navigateur Internet pour
faire la lecture de certains livres
numérigues.

Des guides de démarrages sont
disponibles sur prethumerique.ca.
Il suffit de suivre les étapes qui
correspondent a votre appareil.

Vous pouvez également utiliser la
méthode traditionnelle qui consiste
a utiliser un compte Adobe pour
installer gratuitement un logiciel de
lecture de livre numériques. Vous
pourrez ensuite télécharger les
livres numeériques sur votre liseuse.
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LIVRES

NUMERIQUES

@ Emprunter un livre Retour

Pour repérer un livre, il faut utiliser le moteur de recherche. Il est
possible de localiser un document par titre, auteur, éditeur, sujet, ISBN.
Vous pouvez aussi choisir le format désiré (ePub ou PDF).

Les préts sont chronodégradables, c’est-a-dire que le contenu téléchargé
n’est plus accessible apres la durée de prét. Il n’y a donc pas de retard
possible. Vous ne pourrez pas renouveler le livre non plus.

Lorsque vous terminez la lecture d’un document avant la date d’échéance,
il est possible d’effectuer un retour. Le libellé utilisé pour le retour différe
d’un logiciel de lecture a un autre. Les étapes sont décrites dans les
différents guides de démarrage sous l'onglet « Aide » de la plateforme
« PRETNUMERIQUES.CA ».

A partir de vos résultats de recherche, il est aussi possible d’utiliser

les liens a gauche pour faire des recherches par genre de documents.
Le document est disponible s’il y a un encadré bleu avec la mention

« Emprunter ».

Cliquez sur « Emprunter » pour procéder a 'emprunt du titre. Une fenétre
s’affichera indiquant que le lien d’activation a été acheminé par courriel.

Vous disposez de 24 heures pour télécharger le livre emprunté.

Les livres lus en ligne

Pour les livres lus en ligne, une
connexion Internet est nécessaire
pour démarrer la lecture du livre
numeérique avec le lecteur Web.
La lecture dans le navigateur
sera possible en mode hors ligne
tant et aussi longtemps que vous
garderez votre navigateur ouvert
puisque le livre numérique sera
gardé en cache.

Réserver un livre

Le document n’est pas disponible
si vous voyez une date et une
heure de retour. Il est alors
possible de faire une réservation.
Cliguez sur I’encadré orange avec
la mention « Réserver ».

Dans le haut de la fenétre, il est
possible de voir le nombre de
livres que vous pouvez emprunter
et réserver.

Vous disposez de de 72 heures
pour récupérer un livre réservé.
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Liseuse

Pour transférer un livre
numeérique sur une liseuse, il
suffit tout d’abord de la brancher
a l'ordinateur a 'aide d’un cable
USB. Ensuite, glissez le fichier
vers la liseuse dont I'icone se
trouve dans le menu de gauche
du logiciel de lecture.

Toutes les étapes sont
décrites dans les guides
de démarrage sous l'onglet
«Aide» de la plateforme

« PRETNUMERIQUE.CA ».

POLITIQUE D’EMPRUNT

Maximum de préts:
3 livres numériques

DUREE DU PRET

21 jours

RESERVATION

Maximum de 3 réservations
a la fois.

Vous disposez de 72 heures
pour récupérer un livre numérique
réserveé.

RENOUVELLEMENT

Non disponible pour les livres
numérigues.

Votre dossier d’'usager de la
bibliothégque et votre dossier

de lecteur sur « PRETNUMERIQUE.
CA » sont distincts. Les livres
numérigues empruntés
n‘apparaissent pas dans

votre dossier d’usager.

Bibliotheque et archives
nationales du québec
offre également un service
de prét numérique

Pour obtenir de I'information
supplémentaire, rendez-vous
au bang.Qc.Ca/services/
abonnement et cliquez sur
services a distance.
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RESSOURCES

NUMERIQUES

Ressources numériques disponibles pour les membres
de la bibliothéque via le catalogue en ligne:

@ Les nouveautés

Ressources éducatives pour les jeunes

EDUMEDIA

Ressources interactives

pour I'apprentissage des
mathématiques, des sciences,
des technologies et plus!
EduMedia contient plus de
800 vidéos et animations
interactives classées par
programme pédagogique

et par matiére. La collection
convient aux éléves du primaire,
du secondaire et du
postsecondaire.

POLYGONE

Permet d’apprendre a lire et

a explorer les mathématiques
de facon ludique! Polygone
contient 36 activités pour
développer I’habileté a la
lecture avec des mots illustrés

et des sons. De plus, ce module

de jeux contient 80 activités

qui couvrent les mathématiques

du 1" et 2¢ cycle du primaire.
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SLICE FRACTIONS

Jeux en ligne a la fois éducatifs
et ludiques, Slice Fractions
permet aux enfants de

5312 ans de comprendre

les concepts fondamentaux liés
aux fractions, tout en s’amusant.
Le jeu a recu de nombreux prix
et a fait 'objet d’une recherche
par des scientifigues de 'TUQAM,
dont les résultats prouvent son
efficacité pour améliorer les
performances des éléves.

Dictionnaire et encyclopédies

DIXEL - LE ROBERT ILLUSTRE

Le plus actuel et le plus accessible
des dictionnaires. Il contient
58000 mots, 160 000 définitions,
6 400 verbes conjugués, plus de
2000 dossiers encyclopédiques,
plus de 6 000 photos, 150 vidéos
clés de I'Histoire et du patrimoine
mondial, 1000 notices d’oeuvres
et 3200 citations.

ENCYCLOPEDIE UNIVERSALIS

L’Encyclopaedia Universalis est
une encyclopédie dont la création
a démarré en 1968 et offre I'acces
au plus grand fonds documentaire
encyclopédique en langue
francaise.

ENCYCLOPEDIE
UNIVERSALIS JUNIOR

Outil de culture générale et
d’apprentissage de la recherche
pour I'enfant et le jeune
adolescent. L’encyclopédie est
enrichie de nombreux articles,
cartes, média et fonctionnalités
concernant le Canada.

Autres ressources

MESAIEUX.COM

Il s’agit d’un site québécois de
généalogie. Cette ressource, qui
existe depuis 10 ans, permet a
tous de retrouver leurs ancétres
facilement, rapidement et avec
des données fiables. Le site
permet de fabriquer son arbre
généalogique et d’y ajouter

des informations et des photos.
De plus, il est possible d’avoir
acces a une banque de données
considérable couvrant le
Québec et d’autres provinces
canadiennes (mariages,
baptémes, sépultures et avis

de déces).

REPERE

Index analytique permettant
de retracer I'information parue
dans les périodiques de la
langue francaise.
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CODEDE
CONDUITE

Afin de conserver une ambiance propice a la lecture et au
travail et pour maintenir un climat respectueux, nous vous
demandons de respecter les consignes suivantes a I'intérieur

de la bibliotheque.

Il est interdit de

- Parler a voix haute ou de crier;
- De se bousculer ou de courir;

- De fumer (incluant les cigarettes
électroniques);

- De consommer des aliments
(les boissons dans un contenant
fermé sont permises);

- De faire entrer des animaux
(sauf animaux accompagnant
les personnes handicapées);

- D’endommager le mobilier
ou I'équipement;

- D’utiliser un baladeur dont
le son est audible;

HEURES D’OUVERTURE
Lundi - Fermé
Mardi - 10h 419h30
Mercredi - 10h 819h30
Jeudi -10h a19h30
Vendredi -10h 416 h30
Samedi-9h a13h

Dimanche - Fermé
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- D’utiliser un langage grossier
ou d’avoir un comportement
inadéquat;

- D’avoir une tenue vestimentaire
inappropriée (torse nu, sans
chaussures, etc.);

- D’effectuer des activités
commerciales, de sollicitation,
de pétition ou d’affichage;

- De laisser des enfants de moins
de huit (8) ans sans la surveillance
d’un adulte.

A défaut de se conformer & notre
code de conduite, un usager pourrait
étre expulsé de la bibliothéque et
perdre ses privileges d’'abonnement.

AIDE-MEMOIRE A COMPLETER

Identifiant

Mot de passe




39, rue Richardson
Beauharnois (Québec) J6N 2T4

450 429-3546, poste 260
biblio@ville.beauharnois.qc.ca

.Ti BIBLIOTHEQUE

DE BEAUHARNOIS




